PR E FET Direction régionale de l'environnement,
DE LA REG|ON de l'aménagement et du logement
Occitanie

OCCITANIE
Liberee
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Affectation

Intitulé du poste, thématique Instructeur-trice dossiers Ressources Humaines

Direction/Département/Division

L DREAL Occitanie [ Secrétariat Général
Unité/UD/UID

Résidence administrative 520 Allée Henri Il de Montmorency
34 064 MONTPELLIER

Contact

Nom du supérieur hiérarchique Maryléne FOURNIER

Mail du supérieur hiérarchique marylene.fournier@developpement-durable.gouv.fr
Contrat

Date de début et fin de contrat 01/09/2025 31/12/2025
Modalités Horaire fixe Pas de télétravail
Temps de travail 35h Temps complet 100%
Rémunération 1801,73 € brut

Définition des missions

- appui a lI'instruction des dossiers RH de proximité (rentes, astreintes) ;
- saisie de données dans applications RH :
e Renoirh, base de suivi des agents, application maladie et dans les différents
tableaux de suivi
- contréle de données :
e Vvérification éléments de carriere, éléments de rémunération (primes,
quotité...) liste pour les élections, liste de promouvables
- réaliser du publipostage (notifications de primes etc...) ;
- classement des dossiers ;
- archivage.
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